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Tapolca és Környéke Kistérség Többcélú Társulása

Székhely: 8300 Tapolca, Kossuth u. 2.

Levelezési cím: 8308 Zalahaláp, Petőfi tér 4.

Tel/Fax: 87/413-233

E-mail: zalahalap@t-online.hu
Iktatószám:

274-4/2008
Ellenőrzés száma: 
274/2008
ELLENŐRZÉSI JELENTÉS
Badacsonytomaj Város Polgármesteri Hivatala
 (8285 Badacsonytomaj, Fő u. 2.)
Pénzügyi - szabályszerűségi ellenőrzés tárgyban
A 274-3/2008. számú ellenőrzési programban foglaltak alapján

2008. május 21. – 2008. május 22-e között lefolytatott ellenőrzés tapasztalatairól
Badacsonytomaj, 2008. május 24.
ELLENŐRZÉSI JELENTÉS
Badacsonytomaj Város Polgármesteri Hivatal pénzügyi - szabályszerűségi ellenőrzése tárgyú, a 2008. éves ellenőrzési munkatervben szereplő 274-3/2008 számú ellenőrzési programban foglaltaknak megfelelően elvégzett ellenőrzés részletes tapasztalatairól.
A pénzügyi - szabályszerűségi ellenőrzés típusú ellenőrzés lefolytatására Badacsonytomaj Város Polgármesteri Hivatalánál (8285 Badacsonytomaj, Fő 2.) került sor jelen helyzetre vonatkozóan.
Az ellenőrzés lefolytatásának időszakában az alábbi személyek voltak hivatalban:

Krisztin N. László 



Polgármester

Dr Gelencsér Ottó



Jegyző

Vizsgálat célja: Annak megállapítása, hogy biztosított-e a gazdálkodás és a pénzeszközök felhasználásának törvényessége és szabályszerűsége, a számviteli törvény és a kormányrendeletek előírásainak betartása.

A helyszíni ellenőrzés 2008. május 21-én és 22-én, összesen 2 ellenőri munkanap felhasználásával történt.

Az ellenőrzés során alkalmazott ellenőrzési módszerek és eljárások a következők voltak: interjú, bizonylatok mintavételezése (bevételi-kiadási pénztárbizonylat, egyszerűsített készpénzfizetési számla, átutalásos számlatömb, időszaki pénztárjelentés), rovancsolás (házipénztár), szabályzat tételes áttekintése (pénzkezelési szabályzat).
Vonatkozó jogi háttér:
· az államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII. törvény

· a helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi. LXV. törvény

· a számvitelről szóló 2000. évi C. törvény

· a kincstári rendszer működésével kapcsolatos pénzügyi szolgáltatások teljesítésének rendjéről szóló többször módosított 36/1999. (XII. 27.) PM rendelet,
· az elektronikus aláírásról szóló többször módosított 2001. évi XXXV. törvény,

· az államháztartás szervezetei beszámolási és könyvvezetési kötelezettségének sajátosságairól szóló 249/2000. (XII. 24.) kormányrendelet
· 217/1998. (XII. 30.) kormányrendelet az államháztartás működési rendjéről
· 193/2003. (XI. 26.) kormányrendelet a költségvetési szervek belső ellenőrzéséről
Az ellenőrzést végezte: 
Kövessiné Müller Katalin belső ellenőr
Mellékletek: 
1.sz. melléklet:
1 db munkalap
2.sz. melléklet:
közös jegyzőkönyv
I. Leírás
Badacsonytomaj Város Önkormányzatának egy önálló költségvetési szerve van, a Városi Tűzoltóság. Részben önálló intézményként működik a Tatay Sándor Közös Fenntartású Általános Iskola, a Pipitér Közös Fenntartású Napközi Otthonos Óvoda, a Városi Művelődési Központ és Könyvtár, a Tourinform Iroda-Tájház. A Veszprém Megyei Önkormányzattól üzemeltetésre átvette az Önkormányzat az Egry József Emlékmúzeumot és a Szegedy Róza Házat.
II. Pénzgazdálkodás belső szabályozása
A számvitelről szóló 2000. évi C. törvény 14. §. (5) bekezdés d) pontja, (8) bekezdése, a 21/2006. (XI. 24.) MNB rendelkezése, és az államháztartás szervezetei beszámolási és könyvvezetési kötelezettségének sajátosságairól szóló 249/2000. (XII. 24.) kormányrendelet 8. §. (4) bekezdés d) pontja alapján elkészült a 2007. május 01-től hatályos pénz és értékkezelési szabályzat. 
A szabályzat részletesen tartalmazza valamennyi pénzforgalommal kapcsolatos feladat elvégzésének rendjét, a bankszámlák nyitásával, nyilvántartásával, a bankforgalom bonyolításával kapcsolatos teendőket, előírásokat, határidőket. A dokumentumban rögzítésre került a bankszámlák és a pénztár kapcsolatrendszere, a készpénz felvét rendje, a házipénztár keretösszege (150 e Ft). Meghatározásra kerültek a pénzkezelési munkakörök, a pénztáros, pénztárellenőr feladatai, a pénz szállításának, őrzésének rendje, az előzetes és utólagos pénztári ellenőrzés módja, feladata. 
Házipénztár Badacsonytomaj Város Önkormányzatánál működik. A pénztár külön helységben található, a pénz tárolása pénzkazettában, a pénzkazetta lemezszekrényben elzárva.
A pénztári bizonylatok kiállítására számítógépes programot használnak, mely kielégíti a szigorú számadási követelményt. A házipénztár működéséhez a tárgyi feltételek elégségesek.
Állandó ellátmányt kezelő helyek:

Szervezet neve:


Tatay Sándor Közös Fenntartású Általános Iskola

Kezelő neve:



Nagy Gyuláné/Csanádi Józsefné

Egyszerre kiadható ellátmány: 
100.000,- Ft

Elszámolás határideje:

30 nap

Szervezet neve:


Pipitér Közös Fenntartású Napközi Otthonos Óvoda

Kezelő neve:



Nagy Lászlóné/Csanádi Józsefné

Egyszerre kiadható ellátmány: 
100.000,- Ft
Elszámolás határideje:

30 nap

Szervezet neve:


Városi Művelődési Központ és Könyvtár
Egyszerre kiadható ellátmány: 
100.000,- Ft

Kezelő neve:



Deák Ferencné/Németh Szabina

Elszámolás határideje:

30 nap

Kizárólag befizetést kezelő helyek:

Szervezet neve:


Egry József Emlékmúzeum

Kezelő neve:



Szántai Attiláné/Varga Attiláné

Egyszerre tartható bevétel:

50.000,- Ft

Elszámolás határideje:

szükség szerint, de legkésőbb tárgyhó utolsó napja

Szervezet neve:


Szegedy Róza Ház

Kezelő neve:



Keresztes Istvánné/Balogh Lászlóné

Egyszerre tartható bevétel:

50.000,- Ft

Elszámolás határideje:

szükség szerint, de legkésőbb tárgyhó utolsó napja

III. Számlákon kezelt pénzek és a készpénzforgalom
Monostorapáti Község Hivatala az alábbi bankszámlákkal rendelkezik, melyeket az OTP Bank tapolcai fiókjában vezet:

11748052-15427504-00000000 


Költségvetési elszámolási számla

11748052-15427504-00930000


Közmű lebonyolítási szla.
11748052-05427504-02130000


B tomaj Önk VICE pályázati elsz. szla
11748052-15427504-02440000


Építményadó szla
11748052-15427504-02510000


Telekadó szla

11748052-05427504-03090000


Idegenforgalmi adó szla

11748052-15427504-03470000


Illeték beszedési szla.

11748052-15427504-03540000


Iparűzési adó szla

11748052-15427504-03610000


Bírság szla

11748052-15427504-03780000


Késedelmi pótlék szla.

11748052-05427504-03850000


Luxusadó szla

11748052-05427504-03850000


Talajterhelési díj szla

11748052-15427504-04400000


Idegen bevételek szla.

11748052-15427504-05120000


Állami hozzájárulások szla.

11748052-15427504-06080000


Bérlakások értékesítése lebony. Szla

11748052-15427504-08110000


Bef. Viziközmű beruházás elsz. Szla

11748052-05427504-08660000


Termőföld bérbeadása szla.

11748052-05427504-08800000


Egyéb bevételek szla.

11748052-05427504-08970000


Gépjárműadó bevételek szla.

11748052-05427504-09070000


Háziorvosi ellátás számla

11748052-05427504-10020009


Pályázati elsz. szla
Az Önkormányzat főbb bevételi forrásait az intézményi működési bevételek és az önkormányzatok sajátos működési bevételei határozzák meg.
Intézményi működési bevételek:

· hatósági jogkörökhöz köthető működési bevételek,

· intézményi működéshez kapcsolódó egyéb bevételek,

· intézmények egyéb sajátos bevételei,

· továbbszámlázott (közvetített szolgáltatás) bevétele,

· kamatbevétel,

· általános forgalmi adó bevételek és visszatérülések.

Önkormányzatok sajátos működési bevételei:
· helyi adók,

· átengedett központi adók,

· felhalmozási és tőkejellegű bevételek,

· központi költségvetésből kapott támogatás,

· működési célú átvett pénzeszközök.

A költségvetési szerv kiadásait az éves költségvetésben jóváhagyott működési, felújítási és fejlesztési feladatok teljesítése, illetve a pénzeszközátadások teszik ki.
A bankszámla pénzforgalmának bonyolítása során a számláról kiadást csak az érvényesített, utalványozott és ellenjegyzett bizonylatok alapján lehet, bizonylat nélkül „átutalási megbízás” a bankba nem küldhető, beszedési megbízás nem fogadható el.
Bankszámlák feletti rendelkezési jog:


Név



Beosztás
1. Krisztin N. László

Polgármester

2. Mórocz István


Alpolgármester
3. Sall Csaba


Alpolgármester

4. Dr Gelncsér Ottó

Jegyző

5. Marton Istvánné

Aljegyző

6. Tamás Lászlóné

Költségvetési és adó osztály vezető
Az Önkormányzat és az OTP elszámolás-forgalom elektronikus átutalási rendszerben történik. Részletes szabályozása a pénzkezelési szabályzatban megtalálható. Az ügyfélterminál kezelésére, utalás kezelésére jogosultak:

Név



Beosztás


Jogcím
1. Krisztin N. László

polgármester


utalás indítása
2. Dr Gelencsér Ottó

jegyző



utalás indítása
3. Tamás Lászlóné

kvi és adó oszt. Vezető
utalás indítása/lekérdezés
4. Tóth Lászlóné


pénzügyi előadó

rögzítés/lekérdezés

5. Bíró Imréné


pénzügyi előadó

rögzítés/lekérdezés

III. Pénzkezelés, tárolás és a hozzá kapcsolódó bizonylatok, szigorú számadású nyomtatványok kezelése, tartalma
1, Polgármesteri Hivatal
A, Pénzkezelés tárgyi feltétele
A Polgármesteri Hivatalban külön pénztárhelység van kialakítva. A készpénz őrzését pénzkazetta és páncélszekrény használatával oldják meg. A pénztár zárását követően a pénztáros a kulcsot magával viszi, másodpéldánya a költségvetési és adó osztályvezetőnél van.
A költségvetési szerv pénzkezelési szabályzatának melléklete alapján a házipénztár kezelő, és házipénztár kezelő helyettes nyilatkozott a házipénztár teljes anyagi felelősségről, melyet aláírásukkal igazoltak.
A pénztáros a pénztári befizetéseket bevételi-, a kifizetéseket kiadási pénztárbizonylatokon állítja ki, melyeket számítógépes programmal állít ki, és megfelel a szigorú számadású bizonylatoknak.
B, Hivatal által szigorú számadás alá vont bizonylatok köre:
· Kp számlatömb (B.13-373),
· Utalásos számlatömb ( B 13-374)

· nyugtatömb (B 15-40/V),
· napi pénztárjelentés (B.sz.ny.13-24/V.r.sz.),

· Kiküldetési utalvány (B 18-73)

· Szabadság engedély (Bszny 18-49)

· Megrendelő könyv (D.F. 13/N).

· Menetlevelek (D 36/5)
Ezeket a dokumentumokat a szigorú számadású nyomtatványok munkahelyi (tételes) nyilvántartó lapján tartja nyilván A nyilvántartó lapból megállapítható, hogy kinél milyen sorszámú bizonylat van használatban, azokkal mikor számoltak el.
Jelenleg pénzmozgáshoz köthető alábbi szigorú számadású nyomtatványok vannak forgalomban:

Megnevezés/sorszám


Használatbavétel időpontja
Használatbavétel helye

Készpénzfizetési számlatömb:
AD7-B  560051-560100

2008.04.28.


Egry Múzeum

AD7-B  560151-560200

2008.04.29.


Szegedy Róza Ház

AD7-B  560201-560250

2008.04.30.


Tájház

AD7-B  560251-560300

2008.05.08.


Polgármesteri Hivatal

AD7-B  560401-560450

2008.05.09.


Tatay Ált.Isk.

AD7-B  560451-560500

2008.05.19.


Polgármesteri Hivatal

BB7EA 894701-894750

2008.01.04.


Könyvtár

BB7EA 575401-575450

2007.11.28.


Művelődési Ház

Utalásos Számlatömb:

BB7S-C  047751-047800

2008.01.23.


Tatay Ált. Isk.

BB7S-C  047801-047850

2008.04.24.


Polgármesteri Hivatal

Nyugtatömb:

BB7N-B 005701-005750

2008.04.30.


Tájház

BB7N-B 005751-005800

2008.04.30.


Tájház

BB7N-B 006401-006450

2008.04.18.


Művelődési Ház

BB7N B 006451-006500

2008.04.18.


Művelődési Ház

BB7N B 005501-005550

2008.04.18.


Művelődési Ház

BB7N B 005551-005600

2008.04.24.


Művelődési Ház

BB7N B 005601-005650

2008.04.28.


Egry Múzeum

BB7N B 005651-005700

2008.04.29.


Szegedy Róza Ház

C, Bizonylatok ellenőrzése
Mintavételezési eljárással a Polgármesteri Hivatal pénztárában az alábbi pénzkezeléshez kapcsolódó bizonylatok kerültek ellenőrzésre. 
Bevételi, kiadási pénztárbizonylat, időszaki pénztárjelentés
Az ellenőrzés során a készpénzforgalomhoz kapcsolódóan szúrópróbaszerűen az alábbi bizonylatok lettek ellenőrizve:

A számítógépes programmal előállított kiadási és bevételi bizonylatok közül szúrópróbaszerűen kiválasztásra került a 2008.03.26.-2008.04.08. közötti időszakban kiállított bizonylatok. A kiadási és a bevételi bizonylatokat folyamatos sorszámozással látja el a program. A kiválasztott időszakban 275-345-ig sorszámú bizonylatok lettek kiállítva. A program a lerögzített bizonylatok alapján készíti el az időszaki pénztárjelentést, mely a kezdő és záró pénzkészletet is tartalmazza. Ennek mellékleteként minden alkalommal tételes számlálással is meghatározzák a zárókészletet. A pénztárjelenést a pénztáros és a pénztárellenőr aláírásával hitelesít.
Az ellenőrzött kiadási és bevételi bizonylatok tartalmazzák a befizető/átvevő nevét; a kiállítás dátumát; a bevételezendő/kifizetendő összeget számmal és betűvel; a befizetés/kifizetés jogcímét; a pénztárbizonylat kiállítóját, ellenőrét, utalványozóját, érvényesítőjét, a mellékleteket; az összeg átvevőjének/befizetőjének aláírását.

Az ellenőrzött bizonylatok tartalmazzák a dátumot, sorszámot; a be-és kifizetés napját; a bevételi-kiadási bizonylat gépi sorszámát, a szöveget, az összeget, a forgalmat, a kezdő és záró pénzkészletet, a pénztárellenőrzés szerinti záró pénzkészletet, a mellékletet, címletezést, a pénztáros és az ellenőr aláírását.

A pénztárzárást a pénzkezelési szabályzatban foglaltaknak megfelelően tíznaponta, folyamatosan vezetik.

Az ellenőrzött bizonylatok a számviteli nyilvántartásban rögzítésre kerültek.

Számla (13-374/3/50),

Az ellenőrzés során a készpénzforgalomhoz kapcsolódóan szúrópróbaszerűen az alábbi bizonylatok lettek ellenőrizve:
BB7S-C 047801 sorszámtól 047850 sorszámig. A számlatömbben levő 047844-től 047850 sorszámig üres
Tartalmazza a számla kibocsátó nevét, címét, aláírását, adószámát; a vevő nevét, címét; a számla keltét; a számla sorszámát; a termék vagy szolgáltatás megnevezését, SZJ számát; mennyiségi egységét; mennyiségét; egységárát, értékét (ÁFÁ-val); a számla kifizetendő összegét számmal és betűvel.
A számlák három példányban lettek kiállítva. Egy példány a vevő példánya, egy példány a könyveléshez csatolva, egy példány a tömbben maradt. 
Készpénz Fizetési Számla (B.13-373/V/PM),

Az ellenőrzés során a készpénzforgalomhoz kapcsolódóan szúrópróbaszerűen az alábbi bizonylatok lettek ellenőrizve:
AD7E-B 560251 sorszámtól 560300 sorszámig. A számlatömbben levő 560261-től 560300 sorszámig üres
AD7E-B 560451 sorszámtól 560500 sorszámig. A számlatömbben levő 560453-tól 560500-i üres.
Tartalmazza a számla kibocsátó nevét, címét, aláírását, adószámát; a vevő nevét, címét; a számla keltét; a számla sorszámát; a termék vagy szolgáltatás megnevezését, SZJ számát; mennyiségi egységét; mennyiségét; egységárát, értékét (ÁFÁ-val); a számla kifizetendő összegét számmal és betűvel.
A számlák három példányban lettek kiállítva. Egy példány a vevő példánya, egy példány a könyveléshez csatolva, egy példány a tömbben maradt. 
Az ellenőrzés során ezek elszámolását, nyilvántartását (2008 évi) betartották a pénzkezelési szabályzatban rögzítetteknek megfelelően. 

A 24/1995. (XI. 22.) PM. 2007. január 1-jétől hatályos előírásai alapján számlatömb selejtezésre nem került sor, mivel az új előírásoknak megfelelő számlatömbök voltak készleten.
Nyugtatömb (B 15-40/V)

Nyugtatömböt 2008 folyamán az ellenőrzés időpontjáig nem használtak fel. Kiadásra került az AM7N-R 93751-től 937550 sorszámig nyugtatömb, de bevételt még nem szedtek be.
D, Elszámolásra kiadott előlegek nyilvántartása
Badacsonytomaj Város Önkormányzatának Polgármesteri Hivatala elszámolásra kiadott előlegekről nyilvántartást vezet. A nyilvántartáson nyomon lehet követni a kiadott összegeket.
E, Pénztárban megtalálható pénzeszköz állománya
2008. május 21-én a költségvetési szerv hivatalos házipénztárában pénztári rovancsra került sor (2. számú melléklet). Az időszaki pénztárjelentés tartalmazta a bevételi és kiadási pénztárbizonylatok adatait, összegét. Összegzésük után megállapítottam, hogy a pénzkazettában megtalálható címletezett összeg megegyezik az április 30-i záró egyenleg, és az időközben történt bevételek és kiadások különbözeteként meghatározott egyenleggel (149.780,- Ft). Hiány, többlet nem merült fel.
IV. Tatay Sándor Közös Fenntartású Általános Iskola pénztári ellenőrzése

A Tatay Sándor Közös Fenntartású Általános Iskola pénztári ellenőrzésére 2008. május 22.-én került sor. Az ellenőrzési jegyzőkönyv 3.sz mellékleteként található közös jegyzőkönyv szerint az Iskola pénztárába 2008. május 15.én felvett 100.000,- ellátmányból az alábbi kifizetéseket teljesítették:
Bizonylat szám

Eladó



Bruttó összeg

064166


Olympia Kft


19.980,-

0052642


Utiköltség Vajkai Béla
  2.530,-

321869


Munkaruha hozz

14.400,-

28590406


Magyar Imre


  1.500,-

0041925


Posta



     140,-

0041927


Posta



       70,-

0041934


Posta



     170,-
0041936


Posta



     290,-

0041939


Posta



     260,-

00252645


Utiköltség Farkas Csilla
   1.085,

594276


Horváth Imréné

  4.950,-

677587


Menü Bt


10.080,-

188659


Batsányi J Alapítvány

     600,-

Összesen:






56.055,-

A különbözetként jelentkező 16.435,- Ft-ot a pénztárban a melléklet szerinti címletekben leltároztuk. Hiány, többlet nm jelentkezett.
A Tatay Sándor Általános Iskola a következő szigorú számadású nyomtatványokat használja:

AD7E-B 560401-560450
a tömbben üres 560431-560450

BB7S-C 047751-047800
a tömbben üres 047787-047800

Étkezési díj lett beszedve a 
560429 számlán
  4.842,- Ft összegben





560430 számlán
11.592,- Ft összegben









16.434,- Ft, melyet a leltár alkalmával a pénztárban a jegyzőkönyv szerint felleltünk.

V Pipitér Közös Fenntartású Napközi Otthonos Óvoda

A Pipitér Közös Fenntartású Napközi Otthonos Óvoda pénztári ellenőrzésére 2008. május 22.-én került sor. Az ellenőrzési jegyzőkönyv 4.sz mellékleteként található közös jegyzőkönyv szerint az Óvoda pénztárába 2008. május 15.én felvett 50.000,- ellátmányból az alábbi kifizetéseket teljesítették:

017859
Utiköltség térítés Orbán Márta

1.075,-
0063558
Utiköltség térítés Orbán Márta

1.500,-
Összesen:






2.575,-
A különbözetként jelentkező 47.425,- Ft-ot a pénztárban a melléklet szerinti címletekben leltároztuk. Hiány, többlet nem jelentkezett.

VI. Városi Művelődési központ és Könyvtár

A Városi Művelődési Központ és Könyvtár pénztári ellenőrzésére 2008. május 22.-én került sor. Az ellenőrzési jegyzőkönyv 5.sz mellékleteként található közös jegyzőkönyv szerint a Művelődési Központ pénztárába 2008. május 15.én felvett 100.000,- ellátmányból az alábbi kifizetéseket teljesítették:

838717
Borvirág 2004 Bt


  1.100,-

442547
Tolmácsi Barbara


24.000,-

Összesen:





25.100,-
A különbözetként jelentkező 74.900,- Ft-ot a pénztárban a melléklet szerinti címletekben leltároztuk. Hiány, többlet nem jelentkezett.

A Városi Művelődési Központ a következő szigorú számadású nyomtatványokat használja:

Számlatömb:

BB7E-A 57541-575450
a tömbben üres 575415-575450 számlák a beszedett bevételekkel elszámolt.
Nyugtatömb:
BB7N-B 006451-006500 teljes tömb üres

BB7N-B 005501-005550 teljes tömb üres

BB7N-B 005551-005600 teljes tömb üres

BB7N-B 006401-006450 üres: 006445-006450 a bevételekkel elszámolt

Könyvtárban található nyugtatömb:

BB7E-A 894701-894750 üres: 894742-894750

A közös jegyzőkönyvben részletezett bevételt a leltározás során a pénztárban megtaláltuk. (18.420,- Ft)

VII. Tájház

Számlatömb:

AD7E-B 560201-560250 teljes tömb üres

Nyugtatömb:

BB7N-B 005701-005750 teljes tömb üres

BB7N-B 005751-005800 üres: 005756-05800 a bevételként jelentkező 2.100,- Ft a pénztárban megtalálható. Hiány, többet nem jelentkezett.

VIII. Szegedi Róza Múzeum
Kizárólag befizetést kezelő hely, ahol a bevételek kezelésére pénztárgép van rendszeresítve. A napi pénztárjelentés alapján a nyitás óta beszedett bevétel 192.780,- Ft, postai csekken az Önkormányzat felé feladott bevétel 150.000,- Ft. A különbözet 42.780,- Ft. Váltópénzként kapott 10.000,- Ft-ot, így egyenlegként 52.780,- Ft-nak kell lenni a pénztárban. A leltározás alkalmával a melléklet szerinti címletekben az 52.780,- Ft a pénztárban megtalálható. Hiány, többlet nem keletkezett. 

IX, Egry József Emlékmúzeum

Kizárólag befizetést kezelő hely, ahol a bevételek kezelésére pénztárgép van rendszeresítve. A napi pénztárjelentés alapján a nyitás óta beszedett bevétel 609.940,- Ft, postai csekken az Önkormányzat felé feladott bevétel 605.000,- Ft. A különbözet 4.940,- Ft. Váltópénzként kapott 10.000,- Ft-ot, így egyenlegként 14.940,- Ft-nak kell lenni a pénztárban. A leltározás alkalmával a melléklet szerinti címletekben az 14.940,- Ft a pénztárban megtalálható. Hiány, többlet nem keletkezett. 

X. Összegzés, következtetés:
A számvitelről szóló 2000. évi C. törvény 14. §. (5) bekezdés d) pontja, (8) bekezdése, a 21/2006. (XI. 24.) MNB rendelkezése, és az államháztartás szervezetei beszámolási és könyvvezetési kötelezettségének sajátosságairól szóló 249/2000. (XII. 24.) kormányrendelet 8. §. (4) bekezdés d) pontja alapján elkészült a 2007. május 01-től hatályos pénz és értékkezelési szabályzat. 
A szabályzat részletesen tartalmazza valamennyi pénzforgalommal kapcsolatos feladat elvégzésének rendjét, a bankszámlák nyitásával, nyilvántartásával, a bankforgalom bonyolításával kapcsolatos teendőket, előírásokat, határidőket. A dokumentumban rögzítésre került a bankszámlák és a pénztár kapcsolatrendszere, a készpénz felvét rendje, a házipénztár keretösszege (150 e Ft). Meghatározásra kerültek a pénzkezelési munkakörök, a pénztáros, pénztárellenőr feladatai, a pénz szállításának, őrzésének rendje, az előzetes és utólagos pénztári ellenőrzés módja, feladata. 
Házipénztár Badacsonytomaj Város Önkormányzatánál működik. A pénztár külön helységben található, a pénz tárolása pénzkazettában, a pénzkazetta lemezszekrényben elzárva.
A pénztári bizonylatok kiállítására számítógépes programot használnak, mely kielégíti a szigorú számadási követelményt. A házipénztár működéséhez a tárgyi feltételek elégségesek.
Állandó ellátmányt kezelő helyek:

Szervezet neve:


Tatay Sándor Közös Fenntartású Általános Iskola

Kezelő neve:



Nagy Gyuláné/Csanádi Józsefné

Egyszerre kiadható ellátmány: 
100.000,- Ft

Elszámolás határideje:

30 nap

Szervezet neve:


Pipitér Közös Fenntartású Napközi Otthonos Óvoda

Kezelő neve:



Nagy Lászlóné/Csanádi Józsefné

Egyszerre kiadható ellátmány: 
100.000,- Ft

Elszámolás határideje:

30 nap

Szervezet neve:


Városi Művelődési Központ és Könyvtár
Egyszerre kiadható ellátmány: 
100.000,- Ft

Kezelő neve:



Deák Ferencné/Németh Szabina

Elszámolás határideje:

30 nap

Kizárólag befizetést kezelő helyek:

Szervezet neve:


Egry József Emlékmúzeum

Kezelő neve:



Szántai Attiláné/Varga Attiláné

Egyszerre tartható bevétel:

50.000,- Ft

Elszámolás határideje:

szükség szerint, de legkésőbb tárgyhó utolsó napja

Szervezet neve:


Szegedy Róza Ház

Kezelő neve:



Keresztes Istvánné/Balogh Lászlóné

Egyszerre tartható bevétel:

50.000,- Ft

Elszámolás határideje:

szükség szerint, de legkésőbb tárgyhó utolsó napja

Mintavételezési eljárással a pénzkezeléshez kapcsolódó bizonylatok bizonyos köre ellenőrzésre került (bevételi-kiadási pénztárbizonylat, időszaki pénztárjelentés, számla, nyugta. 

Az ellenőrzött bizonylatokon alaki és tartalmi szempontból eltérést, hiányosságot nem állapítottam meg.
2008. május 21, 22-én a mellékletek szerint valamennyi pénzkezelő helyen rovancsolás tartottunk. A pénztárjelentések tartalmazzák a bevételi és kiadási pénztárbizonylatok adatait, összegét. Összegzésük után megállapítottam, hogy a pénzárakban fellelt összegek a nyilvántartásnak megfelelőek. Hiány, többlet nem merült fel.

A költségvetési szervek belső ellenőrzéséről szóló 193/2003. (XI. 26.) Kormányrendelet 29.§. (1) bekezdés alapján kérem az ellenőrzés során tett javaslatok végrehajtásáról a belső ellenőrzés részére (8308 Zalahaláp Petőfi tér 4.) intézkedési tervet küldeni az ellenőrzési jelentés kézhezvételétől számított 15 naptári napon belül. Az Intézkedési terv tartalmazza a szükséges intézkedések végrehajtásáért felelős személyeket és a vonatkozó határidőket.

Tájékoztatom, hogy a 193/2003. (XI. 26.) Kr. 29/A. § (1) alapján Az ellenőrzött szerv, illetve szervezeti egység vezetője - a pénzügyminiszter által közzétett módszertani útmutató figyelembevételével - éves bontásban nyilvántartást vezet, amellyel a belső és külső ellenőrzési jelentésekben tett megállapítások, javaslatok hasznosulását és végrehajtását nyomon követi.

(2) A nyilvántartás tartalmazza az intézkedési terv alapján az ellenőrzött szerv, illetve szervezeti egység által végrehajtott intézkedések rövid leírását, és a végre nem hajtott intézkedések okát.

(3) A belső és külső ellenőrzési jelentés megállapításai, javaslatai alapján végrehajtott intézkedésekről, a végre nem hajtott intézkedésekről és azok indokáról az ellenőrzött szerv, illetve szervezeti egység vezetője beszámolót készít.

(4) Az ellenőrzött szerv, illetve szervezeti egység vezetője a beszámolót a tárgyévet követő év január 31-ig megküldi a költségvetési szerv belső ellenőrzési vezetője és a fejezet felügyeletét ellátó szerv vezetője (önkormányzati költségvetési szerv esetén a jegyző, többcélú kistérségi társulás költségvetési szerve esetén a munkaszervezet vezetője) részére.

……………………………………….

        Kövessiné Müller Katalin
                 belső ellenőr
Záradék

Az ellenőrzési jelentés tartalmát megismertem, egy példányát átvettem. A költségvetési szervek belső ellenőrzéséről szóló 193/2003. (XI. 26.) Kormányrendelet 28.§ (2) bekezdése értelmében nyilatkozom, hogy 

- észrevételt kívánok tenni, és azt a jelentés kézhezvételétől számított 15 naptári napon belül megküldöm az ellenőrzést végző szervezet vezetőjének, egyben tudomásul veszem, hogy a határidő elmulasztását egyetértésnek kell tekinteni
- észrevételt nem kívánok tenni*.

Dátum: 

................................................

                                                                                                  aláírás**

*a megfelelő szöveget alá kell húzni
** nyilatkoznia kell az ellenőrzött terület, illetve szervezeti egység vezetőjének, illetve annak, akire vonatkozóan a jelentés megállapítást vagy javaslatot tartalmaz 

______________________________________________________________________________

Tapolca és Környéke Kistérség Többcélú Társulása Belső Ellenőrzés

Székhely: 8300 Tapolca, Kossuth u. 2.

Levelezési cím: 8308 Zalahaláp, Petőfi tér 4. Tel/Fax. 87/413-233

